
 

Mitarbeiter im 
Vertriebsinnendienst  (m/w/d)  
 

Wir entwickeln und vertreiben hochwertige Gasanalyse-, Gasmess- und Gasversorgungstechnik für anspruchsvolle Anwendungen in der Lebensmittel-, 
Pharma- sowie in der Prozessindustrie. Unsere Kunden verlassen sich auf präzise Messwerte, sichere Prozesse und zuverlässige Systemlösungen. 

Wir sind ein familiengeführtes Unternehmen mit flachen Hierarchien und einem engagierten Team. Eigeninitiative, Zuverlässigkeit und ein offenes 
Miteinander sind für uns wichtige Erfolgsfaktoren. Wir suchen Mitarbeiter, die Verantwortung übernehmen, mitdenken und gemeinsam mit uns wachsen 
möchten. 
 
Organisationstalent gesucht – Verstärken Sie unser Team! 
Sie sind ein Organisationstalent, arbeiten gerne eigenverantwortlich und behalten auch bei mehreren Vorgängen gleichzeitig den Überblick? Sie 
möchten aktiv zum Unternehmenserfolg beitragen und sind die Schnittstelle zwischen Kunden, Vertrieb und Einkauf und übernehmen die 
Auftragsabwicklung. Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen! 
 

 AUFGABENBEREICH 
• Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten nach Kundenvorgaben 
…sowie in Abstimmung mit dem Vertrieb 
• Selbstständige Bearbeitung von Verkaufs- und Einkaufsprozessen 
• Pflege und Verwaltung von Kunden- und Auftragsdaten 
• Erstellung und Bearbeitung von Angeboten, Auftragsbestätigungen, 
…Lieferscheinen und Rechnungen 
 

• Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen 
..Ansprechpartnern 
• Unterstützung bei der Terminüberwachung und Auftragskoordination 
• Mitarbeit bei der Optimierung von Abläufen und Prozessen 

ANFORDERUNGEN 
• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder 
…vergleichbare Qualifikation 
• Berufserfahrung im Vertriebsinnendienst, Einkauf oder einer 
.vergleichbaren Position 
• Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

• Sicherer Umgang mit gängigen Microsoft-Office-Anwendungen sowie 
…ERP-Systemen von Vorteil  
• Lernbereitschaft und Interesse, sich in technische Produkte und 
…Prozesse einzuarbeiten 
• Teamfähigkeit, Engagement und Kommunikationsstärke 
• Hohes Verantwortungsbewusstsein und Kundenorientierung 
 

DAS BIETEN WIR  
• Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen und wachsenden 
…Unternehmen 
• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Aufgaben 
• Kurze Entscheidungswege und eine offene Unternehmenskultur 
• Eigenverantwortliches Arbeiten mit viel Gestaltungsspielraum 

• Ein motiviertes Team, das sich gegenseitig unterstützt 
• Persönliche und fachliche Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Leistungsgerechte Vergütung 
• Teil oder Vollzeit möglich 

 

INTERESSIERT? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Auf eine ausführliche Bewerbungsmappe können Sie gern verzichten. Schicken Sie uns Ihren Lebenslauf, 

Ihre Gehaltsvorstellungen und den frühestmöglichen Eintrittstermin an bewerbung@htk-hamburg.com.  

Sie haben noch Rückfragen? Melden Sie sich gern bei uns! 
www.htk-hamburg.com  I  www.scenty.de 

 


