
Die HTK Hamburg GmbH ist seit 1978 ein inhabergeführtes Familienunternehmen im System- und Anlagenbau rund um das Thema Technische Gase. 
Wir betreuen Kunden aus den Bereichen Lebensmittel, Anlagenbau, Schweißen-Schneiden, Medizintechnik, Automobilindustrie, Luft- und Raumfahrt 
national und international.

Dich erwartet ein motiviertes Team, das Dir in einem sehr guten Betriebsklima die Möglichkeit zur Mitgestaltung bietet. Freu dich auf einen sicheren 
Arbeitsplatz in modernen Büroräumen, in einem familiären Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien und werde ein Mitglied unseres Teams. 

Das ist Dein zukünftiger Job - Sachbearbeiter (m/w/d) zur Vertriebsunterstützung in Hamburg-Langenhorn:

www.htk-hamburg.com  I  www.scenty.de

Hamburg


Feste Anstellung


Voll- oder Teilzeit
Sachbearbeiter zur 

Vertriebsunterstützung

• Schnittstelle zwischen unserem Außen- und Innendienst
• Betreuung unserer Kunden in allen Belangen
• Erstellung und Nachverfolgung von Angeboten

DEINE AUFGABEN
• Erfassung und Bearbeitung von Aufträgen
• Allgemeine administrative Tätigkeiten

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
• Sicherer Umgang mit den Microsoft-Office-Anwendungen 

(Word, Outlook, Excel)
• ERP und CRM Kenntnisse sind von Vorteil

DEIN PROFIL
• Team- und Kommunikationsfähigkeit
• Engagement und hohe Kundenorientierung
• Technisches Verständnis

(m/w/d) 

• Sichere und unbefristete Anstellung in Vollzeit/Teilzeit
• Vollzeit 40 Stunden oder Teilzeit 30 Stunden
• Altersvorsorgepaket und Krankenzusatzversicherung
• Flexible Arbeitszeiten (Gleitzeitregelung)

DAS BIETEN WIR DIR
• Flache Hierarchien und schnelle Entscheidungswege
• Umfassende Einarbeitung im Team
• Weiterentwicklungsmöglichkeiten

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung in Hamburg! Auf ein Anschreiben kannst du gern verzichten. Uns geht es um Dein Können, schick uns Deinen 
Lebenslauf, Deine Gehaltsvorstellungen und den frühestmöglichen Eintrittstermin an bewerbung@htk-hamburg.com. 

Du hast noch Fragen? Melde Dich gern bei uns!

INTERESSIERT?


